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Директор МБОУ СОШ № 2

______________ С.А.Храмцова
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План  мероприятий 

по  подготовке к проведению  государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в МБОУ СОШ № 2  в 2014 – 2015 учебном году 
	№ п/п
	Основные мероприятия программы
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	Раздел 1. Нормативное и ресурсное обеспечение.

	1.1.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2014 – 2015 учебном году:
- на инструктивно-методических совещаниях;

- педагогических советах;

- на классных часах, родительских собраниях выпускников 9 класса
	Сентябрь - май
	Директор, заместитель директора по УВР, 

классные руководители

	1.2.
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ и ОГЭ через издание системы приказов по школе:
- о назначении координатора по подготовке к государственной (итоговой) аттестации в школе;

- о назначении ответственного за формирование электронной базы данных по выпускникам;

- об утверждении списков учащихся для сдачи государственных экзаменов;

- о допуске учащихся 9 класса к государственной итоговой аттестации;

- о направлении учителей на курсы повышения квалификации по организации и проведению итоговой аттестации;

- о направлении работников школы на обучающие семинары по вопросам организации и проведении экзаменов в формате ЕГЭ;

- о направлении педагогов-экспертов для работы в предметных комиссиях;

- о назначении ответственных за выдачу уведомлений в ППЭ;

- о назначении ответственных за выдачу свидетельств;

- о назначении ответственных за доставку выпускников школы к ППЭ и идентификацию их личности.  
	В течение учебного года
	Директор, заместитель директора по УВР

	1.3.
	Разработка, подбор и изучение инструкций и методических материалов:
· в помощь учащимся;

· в помощь учителю;

· в помощь организаторам тестирования в аудиториях;

· в помощь дежурным в ППЭ и т.д.
	Январь - апрель
	Заместитель директора по УВР

	Ожидаемые результаты:

· уточнение и дополнение нормативно-распорядительной и инструктивно-методической базы проведения ГИА
· оптимизация управленческих действий по организационно-технологическому обеспечению ГИА


	Раздел 2. Кадры.

	2.1.
	Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам организации и подготовки ГИА:
- изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2014 – 2015 году;

- ознакомление учителей – предметников с бланками ГИА, обучение их технологии оформления бланков ГИА.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	2.2.
	Обучение учителей школы современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников, приобретение сборников учебно-тренировочных материалов.
	Октябрь - апрель
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	2.3.
	Участие учителей школы в работе постоянно действующих семинаров, практикумов, курсов краевого и городского уровней.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	2.4.
	Организация консультативной помощи учителям-предметникам, классным руководителям по актуальным проблемам научно-методического сопровождения ГИА, психологическим проблемам.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	Ожидаемые результаты:

· повышение мотивации педагогических кадров по вопросу внедрения независимых форм оценки уровня учебных достижений учащихся;
· создание благоприятной обстановки в период подготовки и проведения ГИА.

	Раздел 3. Организация. Управление. Контроль.

	3.1.
	Рассмотрение педагогическим советом вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации:
- анализ результатов итоговой аттестации 2013-2014 учебного года, определение задач на 2014-2015 учебный год;

- утверждение выбора учащимися экзаменов государственной итоговой аттестации;

- о допуске учащихся к государственной итоговой аттестации.
	Сентябрь 

Февраль - март

Май 
	Директор, заместитель директора по УВР, руководители МО

	3.2.
	Выбор выпускниками экзаменов государственной итоговой аттестации. Составление  списочного состава:
- выпускников 9 класса, для организации и проведения экзаменов по выбору;

- выпускников 9 класса с полными данными для базы ГИА.
	Январь – апрель

Октябрь
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	3.3.
	Подготовка выпускников к государственной итоговой аттестации: 
- проведение собраний с учащимися;

- изучение нормативно-правовой базы, регулирующей проведение государственной итоговой аттестации по технологиям ЕГЭ;

- обсуждение информации о правилах участия в ЕГЭ, правах учащихся на выбор предмета итоговой аттестации;

- практические занятия с учащимися (на уроках, консультациях), обучение технологии оформления бланков;
- приобретение сборников учебно-тестированных материалов;

- индивидуальное консультирование выпускников по подготовке к итоговой аттестации;

- организация репетиционных тестирований с целью овладения учащимися методикой выполнения тестов;

- ознакомление учащихся с критериями аттестационных оценок.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР, классные руководители, учителя-предметники

	3.4.
	Контроль за своевременным прохождением программы учебных предметов.
	Сентябрь - май
	Заместитель директора по УВР

	3.5.
	Организация участия учащихся 9 класса в пробном экзамене, репетиционных тестированиях
	Декабрь-апрель
	Заместитель директора по УВР, учителя - предметники

	3.6.
	Планирование работы по установлению и функционированию устойчивых телекоммуникационных связей, постоянное обновление странички «ЭКЗАМЕН» на школьном сайте.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	3.7.
	Разработка и реализация программы психологического сопровождения выпускников в период подготовки и проведения экзаменов.
	В течение года
	Классные  руководители

	3.8.
	Контроль за деятельностью учителей, классных руководителей по подготовки к итоговой аттестации.
	Январь - май
	Директор, заместитель директора по УВР и ВР

	3.9.
	Контроль за организацией проведения консультаций по предметам, организацией психологического тренинга учащихся.
	Май 
	Заместитель директора по УВР

	3.10.
	Контроль системы повторения по предметам при подготовке к итоговой аттестации в 9 класса.
	Март 
	Заместитель директора по УВР

	3.11.
	Контроль соответствия учебных достижений учащихся минимальным требованиям, предъявляемых к учащимся по учебным предметам.
	Февраль - апрель
	Заместитель директора по УВР

	3.12.
	Сбор и анализ информации о поступлении выпускников в вузы и сузы на основании результатов ЕГЭ, ОГЭ.
	Август 
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	3.13.
	Проведение мониторинга качества образования по предметам
	В течение года
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	Ожидаемые результаты:

· создание необходимых организационно-технологических условий для подготовки и проведения экзаменов;

· проведение текущего мониторинга готовности учителей, учащихся к проведению итоговой аттестации.

	Раздел 4. Информационное обеспечение.

	4.1.
	Создание консультационного центра для учащихся и родителей, организация «горячей линии», пополнение и обновление странички «ЭКЗАМЕН» на школьном сайте.
	В течение года
	Директор, заместитель директора по УВР

	4.2.
	Создание  и функционирование системы телекоммуникационных связей, получения информации с использованием сайтов Интернета.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	4.3.
	Оформление информационного стенда «Государственная итоговая аттестация» с отражением нормативно-правовой базы проведения государственной итоговой аттестации выпускников 2014-2015 учебном году (в учительской, фойе, классных кабинетах).
	В течение года
	Заместитель директора по УВР, классные руководители, учителя-предметники

	4.4.
	Информирование родителей, учителей, учащихся о форме государственной итоговой аттестации.
- проведение родительских собраний, классных часов, производственных совещаний по вопросам подготовки к итоговой аттестации;

- формирование базы данных по учащимся, сбор копий паспортов учащихся;

- ознакомление с нормативно-правовой базой, регулирующей проведение государственной итоговой аттестации;

- организация консультаций по всем предметам и своевременное ознакомление с расписанием всех участников образовательного процесса;

- подготовка учащихся к итоговой аттестации, проблемы профориентации и правильного выбора предметов для экзаменов в период итоговой аттестации;

- тиражирование и обеспечение учащихся выпускных классов инструктивными документами о ГИА;

- изучение инструкций проведения ГИА;

- ознакомление с официальными сайтами ЕГЭ.
	Сентябрь - май
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	4.5.
	Создание перечня учебной и методической литературы по подготовке к ГИА.
Тематические книжные выставки.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	4.6.
	Отслеживание и регулирование курсовой подготовки педагогических кадров.
Разработка и анализ рекомендаций для учителей – предметников, классных руководителей, родителей, учащихся по вопросам подготовки к государственной итоговой аттестации.
	
	

	Ожидаемые результаты:

· формирование устойчивой информационной среды;

· оказание методической и психологической помощи участникам ЕГЭ и ОГЭ на этапе подготовки к итоговой аттестации;

· координирование действий по подготовке к экзаменам.


